黄山学院心理育人精品项目
规范性要求
1.项目负责人须具有心理学、教育学、医学、哲学、思政等相关专业背景或经学校大学生心理健康教育中心备案的心理咨询相关职业资质（人社部心理咨询师、卫生部心理治疗师、民政部社会工作师、人社部教育培训中心社会心理服务培训证书、中国科学院心理研究所心理咨询师基础培训证书、中国心理卫生协会心理咨询师专业技能培训证书、中国心理卫生协会心理健康社会工作者、团体心理辅导师、沙盘游戏咨询师等）。 
2.项目开展与经费预算要求
（1）重点项目需满足项目建设标准，通过检查、验收；
（2）一般项目参与人数不少于300人，经费预算不高于4000元；
（3）团体心理辅导项目学院层次参与人数不少于200人，经费预算不高于3000元；专业层次参与人数不少于100人次，经费预算不高于1500元；班级层次参与人数不少于30人次，经费预算不高于500元。专款专用，不得挪作他用。 
3.项目经费预算和支出必须符合财务报销制度，只能用于培训费用支出、差旅费用支出（此项不超过预算的50%）、印刷费用支出、劳务费用支出（仅限于本校教师和校外人员劳务，不得用于学生劳务）、其他商品和服务支出（此项不超过预算的50%），不得有其他列支项。
4.重点项目、一般项目实行结项报销；团体心理辅导项目每次经费报销时，需提供开展团体辅导活动的通知、策划（每次的单个活动）、参与人员登记表（学生手签）、新闻报道(学院网站及以上媒体）、总结报告（重点项目以论文形式呈现）、过程视频材料、过程文字材料、过程PPT汇报材料、必要的报销材料等作为报销依据，填写完成大学生心理健康教育中心经费支出审查表，方可自行报销相关费用。
5.项目申报书和策划书严格按照格式进行排版，经费预算严格按照相关要求进行编写，不具备相关专业背景或者心理咨询职业资质，不符合要求的申报材料，原则上取消立项。
6.各层次项目按照通知的完成时间，严格按照中心要求，递交所有结项材料。逾期未结项，不予延期，予以撤项，并追缴相关经费。
                                          
学生处
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 项目申报书规范性格式
一、申报书要求主题鲜明、概念准确、观点明确、资料翔实、论证严密、文风朴实，杜绝抄袭。
二、申报书撰写采用word格式，一律用A4型版面排版，封面部分宋体四号字体，正文部分皆5号宋体,段落间距固定值22磅。
三、正文标题分级：
一级：左对齐，1 2 3…标题文字4号宋体，数字用Times New Roman，皆加粗。数字和文字之间用一个英文半角空格；
二级：左对齐，1.1  1.2…标题文字5号宋体，数字用Times New Roman，皆加粗，若其中有英文也用Times New Roman。数字和文字之间用一个英文半角空格；
三级：1.1.1  1.1.2…字体字号要求同上。三级标题汉字标题和后面正文之间用两个半角空格。
4、 表格：采用三线表格
5、 参考文献按照标准论文书写
6、 经费预算计划书写格式：
	序号
	支出项目及理由
	金额（元）

	1
	培训费用：（具体内容与理由）
	

	2
	印刷费用：（具体内容与理由）
	

	3
	劳务费用：（具体内容与理由，不得用于学生劳务报销）
	

	4
	差旅费用：（具体内容与理由，不得超过总预算50%）
	

	5
	其他商品和服务费用：（具体内容与理由，不得超过总预算50%）
	



项目策划书规范性格式
一、策划书要求主题鲜明、概念准确、观点明确、资料翔实、论证严密、文风朴实，杜绝抄袭。
二、策划书撰写采用word格式，一律用A4型版面排版，封面部分、宋体4号字体，正文部分皆宋体小4，段落间距固定值22磅。
三、正文标题分级
一级：左对齐，行前不空格，按照一、二、三...标题文字4号宋体，加粗。
二级：左对齐，行前两格，按照（一）（二）（三）...标题文字小4号宋体，加粗。
三级：左对齐，行前三格，按照1、2、3、...标题文字小4号宋体，加粗。
四级：左对齐，行前三格，按照（1）（2）（3）...标题文字小4号宋体，加粗。
4、 范例：
一、
  （二）
1.
（1）









大学生心理健康教育中心经费支出审查表

经费负责人编号：113004 
  项目代码：310004 
  项目名称：心理咨询

	经济事项代码
	 报销额度
（单位：元）
	建议报销系统操作方式
（以财务处实际方式为准）
	具体理由和费用支出说明
	  证明人签字
（填写教师姓名及工号，不得带签）

	其他商品和服务支出
	[bookmark: _GoBack]
	日常报销-其他商品和服务
	
	

	劳务费用
支出
	
	劳务报销—教职工
	
	

	劳务费用
支出
	
	劳务报销—校外人员
	
	


报销（科研）项目负责人签字：
中心负责人审核签字：
学生处审批：
                                             学生处
                                     大学生心理健康教育中心
                                          2022年11月
